
 
Puławy, dnia 04.11.2022 r.  

ZAPYTANIE OFERTOWE 

 

na wykonanie filmu/spotu promocyjnego zgodnie z poniższą specyfikacją na potrzeby projektu 

pt. „Przebudowa budynku POK „Dom Chemika” dla potrzeb powstania mediateki” w ramach Osi 

priorytetowej 7 Ochrona dziedzictwa kulturowego i naturalnego, Działanie 7.1 Dziedzictwo kulturowe 

i naturalne Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Lubelskiego  

na lata 2014 – 2020. 

I. ZAMAWIAJĄCY 

Miasto Puławy 

ul. Lubelska 5 

24-100 Puławy 

NIP: 7162657627 

Regon: 431019371 

II. PODSTAWA PRAWNA   

1. Zapytanie ofertowe prowadzone jest na podstawie: 

a) Zarządzenia Nr 85/2020 Prezydenta Miasta Puławy z dnia 29 grudnia 2020 r. w sprawie 
wprowadzenia Regulaminu udzielania zamówień publicznych, których wartość jest mniejsza  
niż 130.000,00 zł z zm.  

b) Wytycznych Ministerstwa Rozwoju w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach 

Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz 

Funduszu Spójności na lata 2014-2020; 

2. Do zapytania nie stosuje się przepisów Ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień 
publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 z późn. zm.), zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 tejże ustawy.  

 

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA  

1. Przedmiotem zamówienia jest wykonanie filmu/spotu promocyjnego  zgodnie z poniższą 

specyfikacją:  

a) Film/spot będzie zrealizowany w języku polskim, 

b) Czas trwania spotu:  30 sekund, 

c) Na podstawie informacji zawartych w załączniku nr 2 do umowy, Wykonawca opracuje scenariusz 

filmu, który zostanie zatwierdzony przez Zamawiającego przed rozpoczęciem realizacji przedmiotu 

zlecenia. Na jego podstawie, min. 5 dni przed datą ostatecznego wykonania zlecenia, Wykonawca 

przygotuje propozycję - spotu do akceptacji Zamawiającego. 

d) Zapewnienie uzgodnionych przez strony ewentualnych rekwizytów oraz statystów leży  

po stronie Wykonawcy. 

e) Format i parametry techniczne spotu mają umożliwiać jego emisję w telewizji i Internecie. 

f) W spocie mają zostać wykorzystane ujęcia bieżące z realizacji inwestycji z odpowiednim podkładem 

muzycznym oraz pojawiającymi się napisami. 

g) Ostateczna wersja spotu ma być zaakceptowana przez Zamawiającego. 



 
h) Wszelkie zmiany w treści spotu wymagają zgody Zamawiającego. 

i) Spot w swojej formie ma spełniać wszelkie wymagania dot. narzędzi komunikacji audiowizualnych 

przewidzianych w ramach promocji unijnego źródła dofinansowania oraz zostać wykonany zgodnie z 

wytycznymi zawartymi w dokumencie „Podręcznik wnioskodawcy i beneficjenta programów polityki 

spójności 2014-2020 w zakresie informacji i promocji” dostępnym pod adresem internetowym: 

https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/podrecznik-

wnioskodawcy-i-beneficjenta-programow-polityki-spojnosci-2014-2020-w-zakresie-informacji-i-

promocji-dla-umow-podpisanych-od-1-stycznia-2018-r/   

 

j) Ostateczna wersja spotu ma zostać przekazana do siedziby Zamawiającego w ilości  

     3 egzemplarzy na płycie DVD.  

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA  

Ostateczna wersja spotu zaakceptowana przez Zamawiającego ma być przygotowana i dostarczona 

Zamawiającemu w terminie do 30.11.2022 r.   

V. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY  

1. Wszystkie wartości cenowe określane będą w złotych polskich (PLN), a wszystkie płatności będą 

realizowane wyłącznie w złotych polskich (PLN). 

2. Cenę ofertową należy podać w zaokrągleniu do dwóch miejsc przecinku z zastosowaniem 

przybliżenia dziesiętnego.  

3. Cena podana w ofercie ma charakter ryczałtowy i powinna zawierać wszystkie koszty związane  

z realizacją przedmiotu zamówienia.  

VI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERTY 

1. Ofertę należy przygotować na wzorze formularza stanowiącym załącznik nr 1 do Zapytania. 

2. Formularz należy wypełnić w języku polskim, komputerowo lub pisemnie drukowanymi literami. 

3. Złożenie oferty jest równoznaczne z akceptacją bez zastrzeżeń warunków określonych 

w niniejszym zapytaniu.  

4. Jeden wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

5. Treść oferty musi odpowiadać treści zapytania ofertowego. 

6. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych i wariantowych.  

VII. KRYTERIA OCENY OFERT 

Cena – 100 % 

Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta będzie odpowiadała wymaganiom 

określonym w niniejszym zapytaniu i który zaproponuję najkorzystniejszą (najniższą) cenę.  

W przypadku złożenia przez Wykonawców ofert z taką samą ceną, Zamawiający zaprosi tych 

Wykonawców do złożenia ofert dodatkowych.  
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VIII. MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA OFERT 

Ofertę należy złożyć: 

− w formie pisemnej na formularzu stanowiącym Załącznik nr 1 do niniejszego zapytania w siedzibie 

zamawiającego: Urząd Miasta Puławy, ul. Lubelska 5, 24-100 Puławy  

− lub przesłać na adres e-mail: projekty@um.pulawy.pl 

w nieprzekraczalnym terminie do dnia 14.11.2022 r., do godz. 10.00. 

IX. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ  

1. Termin związania ofertą wynosi 30 dni. 

2. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert 

X. POZOSTAŁE INFORMACJE  

1. W momencie odbioru przedmiotu zlecenia na Miasto Puławy przechodzą majątkowe prawa 

autorskie do filmu/spotu, w tym prawo do dystrybucji i eksploatacji przedmiotu zlecenia z użyciem 

wszelkich środków technicznych, bez konieczności zapłaty Wykonawcy dodatkowego 

wynagrodzenia. Przeniesienie autorskich praw majątkowych do spotu obejmuje następujące pola 

eksploatacji: utrwalanie, zwielokrotnianie określoną techniką, wprowadzanie do obrotu, 

wprowadzanie do pamięci komputera, publiczne odtwarzanie, wystawienie, wyświetlanie, 

opublikowanie i rozpowszechnianie, najem , dzierżawę, udzielenie licencji na wykorzystanie. 

2. Osobą upoważnioną do udzielania informacji związanych z postępowaniem są: 

− Pani Sylwia Leszczyńska, tel. (81) 458-61-94 (ws. formalnych)  

− Pan Łukasz Kołodziej , tel. (81) 458-61-46 (ws. technicznych) 

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do wzywania Wykonawców do składania wyjaśnień 

dotyczących treści oferty oraz do uzupełnienia dokumentów, jak również do poprawiania 

w ofertach oczywistych omyłek rachunkowych i pisarskich.   

4. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi wszystkich 

Wykonawców, którzy złożyli oferty, o wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę firmy lub 

imię i nazwisko oraz adres wykonawcy, którego ofertę wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz 

zamieści informacje, o których mowa wyżej na swojej stronie internetowej. 

5. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana wycofa się z postępowania lub odmawia 

podpisania umowy, Zamawiający zastrzega sobie prawo wyboru oferty najkorzystniejszej spośród 

pozostałych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.  

6. Zamawiający dopuszcza możliwość przeprowadzenia dodatkowych rokowań z Wykonawcą, który 

złoży najkorzystniejszą ofertę. 

7. Zamawiający  zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania bez podania przyczyny. 

 

Wykaz załączników: 

Zał. nr 1 - Formularz ofertowy; 

Zał. nr 2 Opis  

Zał. nr 3 - Wzór umowy. 


