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Putawy, dnia 04.11.2022 .

ZAPYTANIE OFERTOWE

na wykonanie filmu/spotu promocyjnego zgodnie z ponizszg specyfikacjg na potrzeby projektu
pt. ,Przebudowa budynku POK ,Dom Chemika” dla potrzeb powstania mediateki” w ramach Osi
priorytetowej 7 Ochrona dziedzictwa kulturowego i naturalnego, Dziatanie 7.1 Dziedzictwo kulturowe
i naturalne Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego
na lata 2014 - 2020.

l. ZAMAWIAJACY

Miasto Putawy

ul. Lubelska 5
24-100 Putawy
NIP: 7162657627
Regon: 431019371

1l. PODSTAWA PRAWNA

1. Zapytanie ofertowe prowadzone jest na podstawie:

a) Zarzadzenia Nr 85/2020 Prezydenta Miasta Putawy z dnia 29 grudnia 2020 r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu udzielania zamdwien publicznych, ktérych wartos¢ jest mniejsza
niz 130.000,00 zt z zm.

b) Wytycznych Ministerstwa Rozwoju w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach

Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020;

2. Do zapytania nie stosuje sie przepisow Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamdwien
publicznych (Dz. U. 22022 r. poz. 1710 z pdzn. zm.), zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 tejze ustawy.

11l. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamodwienia jest wykonanie filmu/spotu promocyjnego zgodnie z ponizsza
specyfikacja:

a) Film/spot bedzie zrealizowany w jezyku polskim,

b) Czas trwania spotu: 30 sekund,

c) Na podstawie informacji zawartych w zatgczniku nr 2 do umowy, Wykonawca opracuje scenariusz

filmu, ktéry zostanie zatwierdzony przez Zamawiajacego przed rozpoczeciem realizacji przedmiotu

zlecenia. Na jego podstawie, min. 5 dni przed datg ostatecznego wykonania zlecenia, Wykonawca

przygotuje propozycje - spotu do akceptacji Zamawiajgcego.

d) Zapewnienie uzgodnionych przez strony ewentualnych rekwizytéw oraz statystow lezy

po stronie Wykonawcy.

e) Format i parametry techniczne spotu majg umozliwia¢ jego emisje w telewizji i Internecie.

f) W spocie majg zosta¢ wykorzystane ujecia biezgce z realizacji inwestycji z odpowiednim podktadem

muzycznym oraz pojawiajgcymi sie hapisami.

g) Ostateczna wersja spotu ma by¢ zaakceptowana przez Zamawiajgcego.



Europelske gecpospotta  R-luvelskie - Ui Sne:
Broge s Regienalay - Polska tﬁﬂd';_':if‘:f-""'"-- Ruozweoju Regionaloegs

h) Wszelkie zmiany w tresci spotu wymagajg zgody Zamawiajgcego.

i) Spot w swojej formie ma spetniaé¢ wszelkie wymagania dot. narzedzi komunikacji audiowizualnych
przewidzianych w ramach promocji unijnego Zrédta dofinansowania oraz zosta¢ wykonany zgodnie z
wytycznymi zawartymi w dokumencie ,,Podrecznik wnioskodawcy i beneficjenta programoéw polityki
spdjnosci 2014-2020 w zakresie informacji i promocji” dostepnym pod adresem internetowym:
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/podrecznik-

whnioskodawcy-i-beneficjenta-programow-polityki-spojnosci-2014-2020-w-zakresie-informacji-i-

promocji-dla-umow-podpisanych-od-1-stycznia-2018-r/

j) Ostateczna wersja spotu ma zostaé przekazana do siedziby Zamawiajgcego w ilosci
3 egzemplarzy na ptycie DVD.

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Ostateczna wersja spotu zaakceptowana przez Zamawiajgcego ma by¢ przygotowana i dostarczona
Zamawiajgcemu w terminie do 30.11.2022 r.

V. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY
1. Wszystkie wartosci cenowe okreslane bedg w ztotych polskich (PLN), a wszystkie ptatnosci beda

realizowane wyfacznie w ztotych polskich (PLN).

2. Cene ofertowa nalezy podaé¢ w zaokragleniu do dwdch miejsc przecinku z zastosowaniem
przyblizenia dziesietnego.

3. Cena podana w ofercie ma charakter ryczattowy i powinna zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane
z realizacjg przedmiotu zamowienia.

VI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERTY

1. Oferte nalezy przygotowac na wzorze formularza stanowigcym zatgcznik nr 1 do Zapytania.

2. Formularz nalezy wypetni¢ w jezyku polskim, komputerowo lub pisemnie drukowanymi literami.

3. Ztozenie oferty jest réwnoznaczne z akceptacjg bez zastrzezen warunkéw okreslonych
W niniejszym zapytaniu.

4. Jeden wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

5. Tresc¢ oferty musi odpowiadac tresci zapytania ofertowego.

6. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych i wariantowych.

VIl. KRYTERIA OCENY OFERT
Cena-100%

Zamawiajgcy udzieli zamodwienia Wykonawcy, ktdrego oferta bedzie odpowiadata wymaganiom
okreslonym w niniejszym zapytaniu i ktéry zaproponuje najkorzystniejszg (najnizszg) cene.

W przypadku ztozenia przez Wykonawcédw ofert z taka sama cena, Zamawiajgcy zaprosi tych
Wykonawcéw do ztozenia ofert dodatkowych.


https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/podrecznik-wnioskodawcy-i-beneficjenta-programow-polityki-spojnosci-2014-2020-w-zakresie-informacji-i-promocji-dla-umow-podpisanych-od-1-stycznia-2018-r/
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/podrecznik-wnioskodawcy-i-beneficjenta-programow-polityki-spojnosci-2014-2020-w-zakresie-informacji-i-promocji-dla-umow-podpisanych-od-1-stycznia-2018-r/
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/podrecznik-wnioskodawcy-i-beneficjenta-programow-polityki-spojnosci-2014-2020-w-zakresie-informacji-i-promocji-dla-umow-podpisanych-od-1-stycznia-2018-r/

Europerske gecpospotta  R-luvelskie - Ui Sne:
Broge s Regienalay - Polska QALY Hces Ruozweoju Regionaloegs

Vill. MIEJSCE | TERMIN SKEADANIA OFERT

Oferte nalezy ztozy¢:

w formie pisemnej na formularzu stanowigcym Zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania w siedzibie
zamawiajgcego: Urzad Miasta Putawy, ul. Lubelska 5, 24-100 Putawy

lub przesta¢ na adres e-mail: projekty@um.pulawy.pl

w nieprzekraczalnym terminie do dnia 14.11.2022 r., do godz. 10.00.

IX. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1.
2.

X

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni.
Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert

. POZOSTALE INFORMACIE

W momencie odbioru przedmiotu zlecenia na Miasto Putawy przechodzg majgtkowe prawa
autorskie do filmu/spotu, w tym prawo do dystrybucji i eksploatacji przedmiotu zlecenia z uzyciem
wszelkich srodkédw technicznych, bez koniecznosci zaptaty Wykonawcy dodatkowego
wynagrodzenia. Przeniesienie autorskich praw majatkowych do spotu obejmuje nastepujgce pola
eksploatacji: utrwalanie, zwielokrotnianie okreslong technikg, wprowadzanie do obrotu,
wprowadzanie do pamieci komputera, publiczne odtwarzanie, wystawienie, wyswietlanie,
opublikowanie i rozpowszechnianie, najem , dzierzawe, udzielenie licencji na wykorzystanie.

Osobg upowazniong do udzielania informacji zwigzanych z postepowaniem sa:

— Pani Sylwia Leszczynska, tel. (81) 458-61-94 (ws. formalnych)

— Pan tukasz Kotodziej, tel. (81) 458-61-46 (ws. technicznych)

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wzywania Wykonawcéw do sktadania wyjasnien
dotyczacych tresci oferty oraz do uzupetnienia dokumentdéw, jak réowniez do poprawiania
w ofertach oczywistych omytek rachunkowych i pisarskich.

Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi wszystkich
Wykonawcdw, ktorzy ztozyli oferty, o wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe firmy lub
imie i nazwisko oraz adres wykonawcy, ktorego oferte wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz
zamiesci informacje, o ktérych mowa wyzej na swojej stronie internetowe;j.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana wycofa sie z postepowania lub odmawia
podpisania umowy, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo wyboru oferty najkorzystniejszej sposréd
pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ przeprowadzenia dodatkowych rokowan z Wykonawca, ktdry
ztozy najkorzystniejszg oferte.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

Wykaz zatgcznikow:

Zat. nr 1 - Formularz ofertowy;
Zat. nr 2 Opis
Zat. nr 3 - Wzdr umowy.



