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Zapytanie ofertowe

na kompleksowq obstuge bankowq budzetu gminy Miasta Putawy oraz jej jednostek
organizacyjnych w okresie od 1 listopada 2023 roku do 31 pazdziernika 2027 r.

I. Zamawiajacy:

Miasto Putawy

ul. Lubelska 5, 24-100 Putawy,
REGON 431019371, NIP 716-265-76-27

Il. Przedmiot zamowienia:

1. Przedmiotem zamoéwienia jest wykonanie kompleksowej obstugi bankowej budzetu
gminy Miasta Putawy oraz jej jednostek organizacyjnych w okresie od dnia
podpisania umowy, nie wczesniej jednak niz od 1 listopada 2023 r. do
31 pazdziernika 2027 r.

2. Nazwa i kod CPV - Wspolnego Stownika Zamowien: 66110000-4 Ustugi bankowe

3. Zamodwienie obejmuje:

a) Biezaca obstuge bankowa polegajaca na:

e otwarciu, prowadzeniu i zamknieciu rachunkow biezacych i pomocniczych oraz
rachunkéw funduszy specjalnych i celowych, w tym rachunkoéw zwiazanych
z rozliczeniem srodkow otrzymanych z funduszy Unii Europejskiej, rachunkow
w walutach obcych, rachunkéw VAT gminy Miasta Putawy oraz jej jednostek
organizacyjnych z zachowaniem tajemnicy wynagrodzen;
e mozliwosci otwarcia i prowadzenia rachunkow w przysztosci dla gminy Miasta
Putawy i jej jednostek organizacyjnych;
e zagwarantowaniu mozliwosci objecia obstuga bankowa nowoutworzonych
jednostek na zaoferowanych warunkach;
e przyjmowaniu wptat gotéwkowych wtasnych wewnetrznych na wszystkie
rachunki Zamawiajacego poza kolejnoscig w wyznaczonym stanowisku kasowym,
mozliwosci realizacji wptat gotowkowych zamknietych do wrzutni on-line;
przyjmowaniu wptat gotowkowych obcych w kasie Wykonawcy;
dokonywaniu wyptat gotowkowych ze wszystkich rachunkéw Zamawiajacego,
realizacji polecen przelewdéw wewnetrznych izewnetrznych na wszystkich
rachunkach Zamawiajacego;
e realizacje przelewow krajowych w formie elektronicznej na nastepujacych
zasadach:
v' przelewy wychodzace dokonywane wewnatrz banku powinny by¢
realizowane w czasie rzeczywistym (on-line),
v przelewy wychodzace do innego banku ztozone do godziny 14.30 powinny
by¢ realizowane w tym samym dniu,
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v przelewy wychodzace do innego banku ztozone po godz. 14.30 - realizacja

najpozniej nastepnego dnia roboczego pierwsza sesja ELIKSIR;
wydawaniu i obstudze spersonalizowanych kart ptatniczych/obcigzeniowych
przypisanych do wyodrebnionego rachunku bankowego kart bankowych,
wydanych do rachunkéw biezacych Miasta Putawy oraz jej jednostek
organizacyjnych;
zapewnieniu obstugi kart debetowych, wydanych do rachunkow biezacych Miasta
Putawy oraz jej jednostek organizacyjnych;
udostepnianiu i obstudze terminali ptatniczych w ilosci minimum 12 sztuk
w Miescie Putawy oraz jej jednostek organizacyjnych;
kapitalizacji odsetek od srodkow zgromadzonych na rachunkach bankowych - w
ujeciu miesiecznym;
mozliwos¢ lokowania wolnych srodkéw na lokatach z tym, ze Zamawiajacy ma
prawo do swobodnego lokowania wolnych srodkow w innych bankach;
mozliwos¢ automatycznego lokowania srodkow finansowych znajdujacych sie na
rachunku biezacym na koniec dnia, w tym lokat typu ,,Overnight”;
mozliwos¢ automatycznego dokonywania 3 dniowej lokaty weekendowej
z rachunku biezacego Miasta Putawy tacznie z wptywami ostatniej sesji
rozliczeniowej;
wykonywaniu obstugi przy wykorzystaniu systemu elektronicznego przesytania
danych;
udostepnianiu ustugi identyfikacji depozytow w przetargach, naliczanie odsetek
i automatyczny zwrot kapitat plus odsetek;
bezptatnym wdrozeniu systemu elektronicznego obstugi rachunkéw bankowych
na dowolnej ilosci stanowisk, jednolitego dla rachunkéw bankowych wszystkich
jednostek, przekazywaniu i instalowaniu wersji aktualizujacych w ofercie
trwania umowy oraz swiadczenie serwisu oprogramowania.
w ramach elektronicznej obstugi bankowej posiadacz rachunku bedzie miat
zapewnione w szczegolnosci:

v sktadanie polecen przelewow ze wszystkich rachunkéw w ramach
dostepnych srodkow,

v uzyskanie w czasie rzeczywistym wiadomosci o wszystkich operacjach
i saldach na rachunkach biezacych i rachunkach pomocniczych,

v’ sporzadzenie wyciagdw bankowych w formie elektronicznej,

v’ generowanie potwierdzenia zrealizowanego przelewu,

v'umozliwienie uzytkownikom dysponowania podpisem elektronicznym
stuzacym jedynie do czynnosci zwigzanych z obstuga bankowosci
elektronicznej,

v zapewnienia wsparcia informatycznego w razie awarii programu,

v' umozliwienia Skarbnikowi lub osobie upowaznionej przez Zamawiajacego
dostepu (podgladu) do sald rachunkéw bankowych jednostek
organizacyjnych,

wykonaniu czynnosci zwigzanych z obstuga masowych ptatnosci poprzez
zatozenie i prowadzenie w systemie wirtualnych rachunkéow kontrahenckich,
rachunkdw bankowych stuzacych obstudze ptatnosci masowych z tytutu
dochodow Miasta Putawy i jej jednostek organizacyjnych;

zapewnieniu mozliwosci ksiegowania wyciagow bankowych za pomoca plikow
pobranych z raportéw niestandardowych;

zerowanie rachunkow biezacych, zgodnie z dyspozycjami Zamawiajacego;
wydawaniu blankietéw czekéw gotdwkowych lub umozliwieniu realizacji czekow
elektronicznych;

zastrzeganiu czekow zgubionych lub skradzionych;

wydawaniu zaswiadczen, opinii bankowych i innych dokumentow na wniosek
Zamawiajacego i obstugiwanych jednostek;



zapewnienie bezpiecznego dostepu do rachunkéw przy jednoczesnym gwarancji
najwyzszego poziomu bezpieczenstwa danych i zasobow finansowych miasta;
wydanie kodow jednorazowych, czytnika, tokena mobilnego lub innych urzadzen
umozliwiajacych obstuge systemu bankowosci elektronicznej;

generowanie potwierdzen sald na koniec roku;

zapewnieniu wsparcia biezacej obstudze systemu bankowosci
elektronicznej/internetowej telefonicznie lub poprzez wizyte odpowiedniego
specjalisty w siedzibie zamawiajacego;

przypisanie Zamawiajacemu jednego doradcy klienta w godzinach pracy
Wykonawcy;

posiada oddziat, placowke, filie lub rownowazna jednostke organizacyjna na
terenie  miejscowosci  Putawy, zapewniajaca kompleksowa obstuge
Zamawiajacego.

b) Oprocentowanie srodkéw na rachunkach:

oprocentowanie obejmuje srodki zgromadzone na wszystkich prowadzonych
rachunkach bankowych Miasta Putawy i jej jednostek organizacyjnych,
wysokos¢ oprocentowania srodkow bedzie ustalona w oparciu o iloczyn stawki
WIBID 1M z ostatniego dnia roboczego miesiaca poprzedzajacego dzien ustalania
oprocentowania i wskaznika Wykonawcy okreslonego w ofercie.
oprocentowanie naliczane bedzie od salda rachunkow na koniec dnia
operacyjnego, a dopisywane do salda rachunku w ostatnim dniu miesigca
kalendarzowego za ten miesiac.

c) Lokowanie srodkéw na lokatach.

1)

Wykonawca zapewni Zamawiajagcemu mozliwos¢ deponowania srodkow na
lokatach terminowych, z zastrzezeniem, iz Zamawiajagcy ma prawo do
swobodnego lokowania wolnych srodkéw w innych bankach zgodnie z art. 264
ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych;

Jesli na koniec dnia roboczego na wskazanych przez Zamawiajacego rachunkach

bankowych wystapia nadwyzki srodkow pienieznych beda one lokowane

automatycznie, w formie lokat terminowych wedtug nastepujacych zasad:

e codziennie od poniedziatku do czwartku - na lokaty 1-dniowe,

e W ciagu tygodnia, gdy dzien nastepujacy po dniu zatozenia lokaty jest dniem
ustawowo wolnym od pracy tacznie z sobotami - na lokaty 2-dniowe,

e w piatek - na lokaty 3-dniowe,

e w dowolny dzien roboczy, gdy dni nastepujace po dniu zatozenia lokaty sa
dniami ustawowo wolnymi od pracy - na lokaty kilkudniowe w zaleznosci od
liczby dni ustawowo wolnych nastepujacych po dniu roboczym;

Czynno$¢ ta bedzie ostatnig operacja dnia. ,,Powro6t” srodkow pienieznych

z lokaty wraz z naleznymi odsetkami bedzie pierwsza operacja na rachunku

podstawowym nastepnego dnia. Powyzsze czynnosci beda nastepowac bez

koniecznosci przeksiegowania salda rachunku na odrebne rachunki lokat.

Wysokos¢ oprocentowania lokat terminowych bedzie ustalona w oparciu o iloczyn

stawki WIBID 1M z dnia poprzedzajacego dzien ustalania oprocentowania

i wskaznika Wykonawcy okreslonego w ofercie.

Wskaznik, ktéry bedzie stosowany do lokat musi by¢ wyzszy niz wskaznik

stosowany do srodkow zgromadzonych na rachunkach w ciagu dnia.




4. Zamowieniem objete sa rachunki nastepujacych jednostek:

1 Miasto Putawy Lubelska 5

2 Urzad Miasta Putawy Lubelska 5

3 Centrum Ustug Wspolnych Pitsudskiego 83

4 Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej Le$na 17

5 Miejski Osrodek Sportu i Rekreacji Jozefa Hauke Bossaka 1

6 Miejskie Przedszkole Nr 2 Norblina 17

7 Miejskie Przedszkole Nr 3 Legionu Putawskiego 6

8 Miejskie Przedszkole Nr 5 Juliusza Stowackiego 5a

9 Miejskie Przedszkole Nr 7 C.K. Norwida 30

10 | Miejskie Przedszkole Nr 8 C.K. Norwida 4

11 Miejskie Przedszkole Nr 10 Karpinskiego 8

12 | Miejskie Przedszkole Nr 13 Sktodowskiej 7b

13 Miejskie Przedszkole Nr 14 Kottataja 17

14 | Miejskie Przedszkole Nr 15 Lesna 14

15 | Miejskie Przedszkole Nr 16 Krancowa 9

16 Miejskie Przedszkole Nr 18 C.K. Norwida 18

17 | Przedszkole Integracyjne Czartoryskich 21

18 Ztobek Miejski Juliusza Stowackiego 5a

19 | Szkota Podstawowa Nr 1 Kaniowczykow 1

20 | Szkota Podstawowa Nr 2 Aleja Mata 10

21 Szkota Podstawowa Nr 3 Jaworowa 5

22 Szkota Podstawowa Nr 4 Zabtockiego 8

23 |Szkota Podstawowa Nr 6 Niemcewicza 4

24 | Szkota Podstawowa Nr 10 6-go Sierpnia 30

25 Szkota Podstawowa Nr 11 Legionu Putawskiego 8

26 | Zespot Szkot Ogolnoksztatcacych Nr 1 Kaniowczykow 32

27 Zespot Szkot Ogolnoksztatcacych Nr 2 Wréblewskiego 11

28 Srodowiskowy Dom Samopomocy Mickiewicza 2a

29 Zespot Dzi_ennych Doméw Pomocy . '
Spotecznej 6-go Sierpnia 20

30 | Zarzad Drdg Miejskich Skowieszynska 51

5. 0Ogolne dane o operacjach na rachunkach budzetu Miasta Putawy oraz jej jednostek
organizacyjnych rocznie (oszacowanie na podstawie 2022 r.):

a) taczna liczba rachunkow bankowych - 182,
b) ilos¢ wirtualnych rachunkow kontrahenckich - 84 665,
c) liczba przelewoéw realizowana rocznie - 114 227 (w tym: 40 150 przelewy wynikajace
wyptaty swiadczen),
d) liczba realizowanych czekéw - 254,
e) budzet Gminy:
e 2021 r.: dochody - 301 886 434 zt, wydatki - 300 954 921 zt.
e 2022 r.: dochody - 274 058 628 zt, wydatki - 314 312 381 zt.
e 2023 r.: dochody - 294 668 081 zt, wydatki - 315 678 011 zt.



6.

10.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci pobierania optat i prowizji bankowych za:

a) dostarczenie i instalacje oferowanego systemu bankowosci elektronicznej,

b) przeszkolenie o0séb wyznaczonych przez zamawiajacego oraz mozliwosc
jednoczesnego funkcjonowania systemu na wielu stanowiskach,

c) dodatkowych optat abonamentowych i innych z tytutu obstugi systemu bankowosci

elektronicznej,

d) w przypadku awarii uniemozliwiajacej wysytanie przelewow w formie elektronicznej
bank umozliwi wykonanie przelewdw w formie papierowej,

e) realizacji wszystkich polecen przelewdw (rowniez przelewdw wysoko kwotowych),

f) wptaty gotowki przez Zamawiajacego, jednostki podlegte, petentow oraz inkasentow
podatkow i optat na rachunek biezacy i rachunki pomocnicze,

g) wyptat gotdéwki przez Zamawiajacego, jednostki podlegte z rachunku biezacego
i rachunkow pomocniczych,

h) realizacja czekow elektronicznych i tradycyjnych,

i) sporzadzanie wyciggow bankowych oraz wtornikow do wyciagdw bankowych na
zadanie w formie pliku elektronicznego,

j) mozliwos¢ dotaczenia do wyciagdow bankowych dokumentow zrédtowych badz innych
dokumentow potwierdzajacych operacje przeprowadzone na rachunkach bankowych,

k) wydawania zaswiadczen, opinii bankowych i innych dokumentéw na wniosek
Zamawiajacego i obstugiwanych jednostek,

l) zmiane karty wzorow podpisow,

m) potwierdzenia sald,

n) otwarcia lokat terminowych,

0) likwidacji rachunkéw bakowych,

p) wydawania i obstuge kart debetowych i ptatniczych, wydanych do rachunkéw
biezacych Miasta Putawy oraz jej jednostek organizacyjnych,

q) wydawania kodéw jednorazowych, czytnika, tokena mobilnego lub innych urzadzen
umozliwiajacych obstuge systemu bankowosci elektronicznej,

r) miesieczna kapitalizacje odsetek od srodkéw pozostajacych na rachunkach
bankowych wszystkich jednostek organizacyjnych Miasta Putawy ostatniego dnia
miesiaca,

s) optat wynikajacych z ptatnosci bezgotowkowych za pomoca terminala ptatniczego,
jakie dokonuja mieszkancy,

t) dodatkowych optat za czynnosci zwigzane z identyfikacja ptatnosci masowych
(podatki lokalne, odpady komunalne, inne naleznosci), ktére ponosza mieszkancy.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci pobierania Zzadnych dodatkowych optat
i prowizji za przechowywanie srodkow (salda) na wszystkich rachunkach bankowych
zamawiajacego i jego jednostek organizacyjnych, w szczegolnosci optat za utrzymanie

wysokiego salda na koniec miesigca i roku.

. W przypadku, gdy stopa WIBID 1M osiagnie wartos¢ ujemna, to Bank od srodkow na

rachunku bankowych bedzie przyjmowat oprocentowanie w wysokosci 0,00%

Przy realizacji polecen przelewow zagranicznych, optata ponoszona zaréwno przez
wykonawce jak i bank zagraniczny winna by¢ wkalkulowana w optate ryczattowa
Zamawiajacy nie moze ponosi¢ dodatkowych kosztéw zwigzanych z realizacjg polecen
przelewdw zagranicznych.

Odsetki od srodkéw zgromadzonych na rachunkach biezacych i pomocniczych beda
dopisywane do salda rachunkéw w okresach miesiecznych.



11. Zamawiajacy nie dopuszcza pobierania optat za prowadzenie rachunkéw biezacych

i pomocniczych w jednostkach organizacyjnych oraz rachunkéow pomocniczych w Miescie
Putawy.

12. Wymagania dodatkowe:

a) Wykonawca w ramach ztozonej oferty jest zobowiazane do zapewnienia
kompleksowej obstugi elektronicznej w standardzie zapewniajacym petne
bezpieczenstwo, zgodne z przepisami prawa w zakresie bankowosci obstugi
finansowej budzetu Miasta Putawy oraz jej jednostek organizacyjnych,

b) przypisanie Zamawiajacemu jednego doradcy klienta w godzinach pracy Wykonawcy,

c) obstuga ptatnosci masowych, zapewnienie dostepnosci ustugi identyfikacji
kontrahentow poprzez umieszczenie indywidualnych oznaczen w numerze rachunku
o0 charakterze wirtualnym zwiazanym 2z numerem rachunku rzeczywistego
okreslonego przez Zamawiajacego,

d) Wykonawca ma zapewnic¢ wykonanie czynnosci organizacyjnych zwiazanych z obstuga
bankowa budzetu Miasta Putawy oraz jej jednostek organizacyjnych codziennie od
poniedziatku do piatku w godzinach pracy Urzedu Miasta Putawy i jej jednostek
organizacyjnych,

e) import przelewow przygotowanych we wtasnym systemie informatycznym finansowo
- ksiegowym Zamawiajacego do systemu elektronicznej obstugi rachunkow
bankowych w formacie umozliwiajacym wczytanie tych danych z systemu finansowo-
ksiegowego,

f) eksport danych z systemu elektronicznej obstugi rachunkéw bankowych do systemu
informatycznego Zamawiajacego w formacie umozliwiajacym wczytanie tych danych
do systemu Zamawiajacego,

g) rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawca beda prowadzone w PLN.

lll. Wynagrodzenie Wykonawcy za realizacje przedmiotu zaméwienia:

1.

Wykonawca, z tytutu prowadzenia obstugi bankowej Zamawiajacego i jego jednostek
organizacyjnych bedzie pobierat optate ryczattowa.

. Oferowana optata ryczattowa za obstuge bankowa bedzie optata brutto i musi uwzgledniac¢

catos¢ zamodwienia oraz wszystkie koszty, jakie Wykonawca poniesie w zwiazku
z realizacja przedmiotu zamodwienia opisanego w Opisie przedmiotu zamédwienia
zawartym w Zapytaniu ofertowym.

. Optata ryczattowa bedzie pokrywata wszystkie koszty zwigzane z obstuga bankowa,

w szczegolnosci w zakresie: rozliczen pienieznych krajowych i zagranicznych; przelewow
krajowych i zagranicznych; wymiany gotowki; otwierania, zamykania i prowadzenia
rachunkow; deponowania wolnych srodkow na lokatach, jak i ich ,,powrotu” na rachunki;
przekazywania informacji, opinii i zestawien; kosztéw wyciagow bankowych; obstugi
ptatnosci masowych; udostepnienia, wdrozenia i serwisowania systemu bankowosci
elektronicznej.

Optata ryczattowa za obstuge bankowa Zamawiajacego i jego jednostek organizacyjnych,
bedzie stata w catym okresie obowiazywania umowy, ptatna bedzie w réwnych czesciach,
w ciezar wskazanych przez Zamawiajacego rachunkéw, ostatniego dnia kalendarzowego
kazdego miesigca za dany miesigc. Jezeli ostatni dzien miesigca bedzie dniem wolnym od
pracy, optata pobierana bedzie w ostatnim dniu roboczym miesigca, a w ostatnim
miesigcu obowigzywania umowy, optata zostanie pobrana dopiero po protokolarnym
odebraniu przez Zamawiajacego bazy danych z archiwum operacji na rachunkach oraz
stownikéw z danymi wprowadzonymi przez Zamawiajacego.



5. Wysokos¢ optaty ryczattowej nalezna Wykonawcy za wykonywanie obstugi bankowej
Zamawiajacego i jego jednostek organizacyjnych, na zasadach okreslonych w Zapytaniu
ofertowym, musi by¢ zgodna ze ztozonga oferta i nie moze ulec zmianie w okresie trwania

umowy.

6. Zamawiajacy hie przewiduje waloryzacji naleznej Wykonawcy miesiecznej statej optaty
ryczattowej.

7. Zamawiajacy nie dopuszcza obciazania optatami i prowizjami kontrahentow

dokonujacych wptat na rzecz Zamawiajacego i jego jednostek organizacyjnych.

8. Zmiany w zakresie m. in. liczby rachunkéw bankowych, liczby operacji, w tym liczby
przelewow na prowadzonych rachunkach bankowych, liczby wptat i wyptat gotowkowych
i bezgotowkowych, liczby uzytkownikoéw systemu bankowosci elektronicznej, liczby
jednostek organizacyjnych, nie beda stanowi¢ podstawy do zwiekszenia optaty
ryczattowej, stanowiacej wynagrodzenie Wykonawcy, oraz do pobierania dodatkowych
optat i prowizji, przez caty okres obowiazywania umowy.

9. W przypadku likwidacji stawki WIBID zostana one zamienione na stawki najbardziej
zblizone swa wielkoscia i charakterem do stawki WIBID 1M.

IV. Termin wykonania zaméwienia:

Termin wykonania zamowienia od dnia podpisania umowy nie wczesniej jednak niz od
1 listopada 2023 r. do 31 pazdziernika 2027 r.

V. Warunki stawiane Wykonawcom.
O udzielenie zaméwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy:

1. spetniaja wymagania zawarte w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. Prawo bankowe (t.j.
Dz. U. z 2022 r. poz. 2324 z p6zn. zm.),

2. dysponuja odpowiednim potencjatem technicznym i osobowym -w postepowaniu
0 zamoOwienie moga ubiega¢ sie banki posiadajace oddziat/placowke/filie na terenie
Putaw,

3. nie podlegaja wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia
13 kwietnia 2022 r. o szczegolnych rozwiazaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego.

VI. Wykaz oswiadczen idokumentéw, jakie maja dostarczyé¢ Wykonawcy w celu
potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu:

1. zezwolenie na wykonywanie czynnosci bankowych o ktorych mowa w ustawie z dnia
29 sierpnia 1997 r. Prawo bankowe (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 2324 z pdzn. zm.),

2. dokumenty potwierdzajace posiadanie uprawnien/petnomocnictw osob sktadajacych
oferte, o ile nie wynika to z przedstawionych dokumentow rejestrowych,

3. oswiadczenie o posiadaniu oddziatu/placowki/filii na terenie miejscowosci Putawy.
Dokumenty o ktorych mowa, mogg byc¢ ztozone w formie oryginatéw lub kserokopii
poswiadczonych za zgodnosc z oryginatem przez osobe podpisujaca oferte.

VIl. Informacja o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami.
Osoby ze strony zamawiajacego upowaznione do kontaktowania sie z wykonawcami:

e w sprawach merytorycznych: Skarbnik - Elzbieta Grzeda, tel. (81) 458-61-35, e-
mail: elzbieta.grzeda@um.pulawy.pl lub Z-ca Skarbnika - Renata Kotdej, tel. (81)
458-60-53, e-mail: renata.koldej@um.pulawy.pl.



mailto:elzbieta.grzeda@um.pulawy.pl
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VIIl. Przygotowanie oferty oraz termin i miejsce sktadania ofert.

1.

Oferta powinna byc¢ sporzadzona w formie pisemnej, w jezyku polskim oraz podpisana
przez uprawnionego (uprawnionych) do sktadania oswiadczen woli przedstawiciela
Wykonawce. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sktadane sa wraz z ttumaczeniem
na jezyk polski poswiadczony przez Wykonawce.

Wszystkie strony oferty powinny by¢ ponumerowane i parafowane przez osobe
podpisujaca oferte.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

Wszelkie poprawki i zmiany w tresci oferty i zatacznikach musza byc parafowane przez
osobe podpisujaca oferte.

Oferta powinna zawierac:

1) Formularz ofertowy - zatacznik nr 1,

2) Oswiadczenie - zatacznik nr 2,

3) dokumenty wymienione w zapytaniu ofertowym,

Oferte nalezy przesta¢c w zamknietej kopercie oznaczonej napisem:

Oferta ,,Kompleksowa obstuga bankowa budzetu gminy Miasto Putawy oraz jej
jednostek organizacyjnych w okresie od 1 listopada 2023 roku do 31 pazdziernika
2027 r.”

na adres Zamawiajacego: Miasto Putawy, ul. Lubelska 5, 24-100 Putawy lub ztozy¢
osobiscie w siedzibie Zamawiajacego w terminie do 05 pazdziernika 2023 roku do
godz. 15:00.

7. Oferty, ktére wptyna do zamawiajacego po wyznaczonym terminie sktadania ofert
nie beda rozpatrywane.
8. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

IX. Kryteria oceny ofert i wybér oferty najkorzystniejszej

1. Kryteria oceny ofert:

Lp. Kryterium Waga Maksymalna ilos¢
procentowa | punktow jakie mozne
dla otrzymac oferta za
kryterium dane kryterium
1. | Cena optaty ryczattowej ( za caty okres 75% 75 punktow
obowigzywania umowy) - A
2. | Oprocentowanie srodkéw pienieznych na 10% 10 punktow
rachunkach bankowych - B
3. | Oprocentowanie lokat overnight i weekendowych -C 15% 15 punktow
taczna liczba punktow 100% 100 punktow

Za najkorzystniejsza uznana zostanie oferta z najwyzsza suma punktow z trzech kryteriow.
Suma punktow (P) zostanie obliczona wedtug ponizszego wzoru:

gdzie:

P=A+B+C

P - suma ogodlna

A - liczba punktow obliczona dla oferty w kryterium - cena optaty ryczattowej (za caty okres
obowigzywania umowy);

B - liczba punktow obliczona dla oferty w kryterium - Oprocentowanie srodkdw pienieznych na
rachunkach bankowych;

C - liczba punktéow obliczona dla oferty w kryterium - Oprocentowanie lokat overnight i
weekendowych;




Maksymalna liczba punktéw jaka moze uzyskac¢ wykonawca to 100 punktow: 75 pkt. z kryterium
Cena optaty ryczattowej (za caty okres obowigzywania umowy); 10 pkt. z kryterium
Oprocentowanie srodkoéw pienieznych na rachunkach bankowych; 15 pkt. z kryterium
Oprocentowanie lokat overnight i weekendowych.

2. Sposob przyznania punktow w kryterium:
1) Cena wynagrodzenia ryczattowego - A
Optata ryczattowa bedzie pokrywata wszystkie koszty zwigzane z obstuga bankowa gminy
Miasto Putawy oraz jej jednostek organizacyjnych w okresie od 01.11.2023 r. do
31.10.2027 r.
Oferta otrzyma zaokraglona do dwoch miejsc po przecinku ilos¢ punktéw wynikajaca
z dziatania:

1+ najnizsza cena ofertowa

Az comeememeseenenn. X 100 x 75%

1+ cena oferty ocenianej

2) Oprocentowanie srodkow pienieznych na rachunkach bankowych - B
Dla celow porownania ofert Zamawiajacy bedzie brat pod uwage wytacznie stawke WIBID
1M wg notowan z dnia 20.09.2023 roku razy zaoferowany wskaznik banku.
Oferta otrzyma zaokraglona do dwoch miejsc po przecinku ilos¢ punktéw wynikajaca
Z dziatania:

Oprocentowanie w ofercie badanej

B reeeereeeeremeen X 100 x 10%

Najwyzsze oprocentowanie sposrod ztozonych ofert

3) Oprocentowanie lokat overnight i weekendowych - C
Dla celow porownania ofert Zamawiajacy bedzie brat pod uwage wytacznie stawke WIBID
1M wg notowan z dnia 20.09.2023 roku razy zaoferowany wskaznik banku.
Oferta otrzyma zaokraglong do dwoch miejsc po przecinku ilos¢ punktéw wynikajaca
Z dziatania:

Oprocentowanie w ofercie badanej

i X 100 x 15%

Najwyzsze oprocentowanie sposrod ztozonych ofert

w

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania bez podania przyczyn.

. Uniewaznienie zapytania ofertowego Zamawiajacy moze dokona¢ w kazdym czasie
poprzedzajacym podpisanie umowy.

. W przypadku uniewaznienia zapytania ofertowego Wykonawcom, ktorzy ztozyli oferty nie
przystuguje roszczenie o zwrot uzasadnionych kosztow uczestnictwa w postepowaniu,
w szczegolnosci kosztow przygotowania oferty.

N

Ul

X. Istotne warunki umowy

-_

. Po wyborze Wykonawcy zostanie zawarta umowa.

. Przygotowanie umowy uwzgledniajacej wszelkie wymagania Zamawiajacego okreslone
w zapytaniu ofertowym lezy po stronie Wykonawcy.

. Udziat w postepowaniu (ztozenie oferty) uznaje sie za akceptacje ww. warunku.

N

w

XI. Termin zwigzania oferta - 30 dni od terminu sktadania ofert.



XIl. Klauzula informacyjna z art.13 RODO

Klauzula informacyjna dotyczaca udzielenia zamowienia ponizej kwoty 130 tys. zt

Wypetniajac obowiazek informacyjny wynikajacy z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia PEiR (UE)
nr 2016/679 z 27.04.2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.Urz. UE. L. z 2016 r. Nr 119, s. 1,
z pézn. zm.) - dalej RODO, informujemy ze:

1.Administratorem Panstwa danych osobowych jest Prezydent Miasta Putawy z siedziba
w Putawach, Urzad Miasta Putawy, 24-100 Putawy, ul. Lubelska 5;

2. kontakt z Inspektorem Ochrony Danych w Urzedzie Miasta Putawy mozliwy jest pod numerem
tel. nr. 81 458 61 07 lub adresem e-mail: iod@um.pulawy.pl;

3.Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane w zwiazku z zapytaniem ofertowym
w postepowaniu o zamowienie, ktorego wartos¢ nie przekracza 130 tys. zt na podstawie:

o obowiazku prawnego administratora wynikajacego z przepisow ustawy z dnia
23.04.1964 r. - Kodeks cywilny oraz ustawy z dn. 06.09.2001 r. o dostepie do
informacji publicznej;

e wyrazonej przez Panig/Pana zgody na przetwarzanie danych osobowych,
wykraczajacych poza niezbedne, np. dodatkowe dane kontaktowe. Zgode mozna
wycofa¢ w dowolnym momencie bez wptywu na przetwarzanie, ktore miato miejsce
przed jej wycofaniem.

4.Pani/a dane moga by¢ udostepniane podmiotom i osobom upowaznionym do tego na
podstawie przepisow prawa. Moga zostaC takze udostepnione podmiotom realizujacym
czynnosci niezbedne do zrealizowania wskazanego celu przetwarzania, tzn. zewnetrzny
podmiot S$wiadczacy ustugi informatyczne, zewnetrzna firma obstugujaca ptatnosci i
rozliczenia, operatorzy pocztowi.

5.Pani/Pana dane osobowe przechowywane beda, zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady
Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej jednolitych rzeczowych
wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych.

6.Posiada Pan/i prawo zadania dostepu do swoich danych osobowych, a takze ich sprostowania
(poprawiania). Przystuguje Pani/u takze prawo do zadania usunigcia lub ograniczenia
przetwarzania, a takze sprzeciwu na przetwarzanie, przy czym przystuguje ono jedynie w
sytuacji, jezeli dalsze przetwarzanie nie jest niezbedne do wywigzania sie przez Administratora
Z obowiazku prawnego i nie wystepuja inne nadrzedne prawne podstawy przetwarzania.

7.Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi na realizowane przez Administratora
przetwarzanie do Prezesa UODO (uodo.gov.pl).

8. Podanie danych jest dobrowolne, ale niezbedne do udziatu w postepowaniu. Podanie
dodatkowych danych, ktorych przetwarzanie odbywa sie na podstawie zgody jest dobrowolne,
a ich niepodanie nie bedzie miato wptywu na wybor oferty.

Zataczniki do zaproszenia:
1. Formularz ofertowy

2. Oswiadczenie

/-/ Pawet Maj
Prezydent Miasta
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Zatacznik nr 1

FORMULARZ OFERTOWY

Sktadajac oferte w postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania ofertowego na wykonanie
zamoéwienia pn. ,Kompleksowa obstuga bankowa budzetu gminy Miasta Putawy oraz jej

jed

nostek organizacyjnych w okresie od 1 listopada 2023 roku do 31 pazdziernika 2027

roku”, zobowiazuje sie do zrealizowania zamdwienia zgodnie ze wszystkimi warunkami
zawartymi w ZAPYTANIU OFERTOWYM oraz zatacznikach.

. SKLADAM OFERTE na wykonanie przedmiotu zamodwienia w zakresie okreslonym

w ZAPYTANIU OFERTOWYM zgodnie z ponizszymi warunkami:

1) Cena optaty ryczattowej (za caty okres obowiazywania Umowy): .......cccceeeeeeenee. zt,

2) Oprocentowanie srodkow pienieznych na rachunkach bankowych: ................ %, w tym:
WIBID 1M z dnia 20.09.2023 r. - .eveevevenene razy zaoferowany wskaznik banku -

...................... y

3) Oprocentowanie lokat overnight i weekendowych: ................ %, w tym: WIBID 1M z dnia
20.09.2023 1. - weveveeee cvrene razy zaoferowany wskaznik banku - .........cceeveeeenee.

. Zobowiazuje sie do wykonania przedmiotu zamoéwienia w terminie: od 1 listopada

2023 roku do 31 pazdziernika 2027 roku.

. Oswiadczam, ze zadeklarowane ceny zawieraja wszystkie koszty sktadajace

sie na nalezyte wykonanie przedmiotu zamdwienia.

4. Akceptuje warunki ptatnosci okreslone przez Zamawiajacego w Zapytaniu ofertowym.

5. Oswiadczam, Ze zapoznatem sie z warunkami okreslonymi w ZAPYTANIU OFERTOWYM

i uznaje sie za zwiazanego/q okreslonymi w nim zasadami postepowania.
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6. Uwazam sie za zwigzanego/q niniejsza oferta przez okres 30 dni od uptywu terminu
sktadania ofert.

7. Oswiadczam, ze zawarty w Zapytaniu ofertowym warunek przygotowania umowy zostat
przeze mnie zaakceptowany i zobowiazuje sie w przypadku wybrania mojej oferty, do
zawarcia umowy, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.

8. Oswiadczenie wymagane od Wvkonawcy w zakresie wypetnienia obowigzkdw informacyjnych
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO:

Oswiadczam, ze wypetnitem/tam obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
RODO" wobec 0sdb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem
w celu ubiegania sie o udzielenie zamowienia publicznego w niniejszym postepowaniu.*

9. Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy
z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego.

podpisy i pieczecie osoby/osob uprawnionych do sktadania oswiadczeri woli w imieniu wykonawcy

Zataczniki do formularza ofertowego:

1) rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

* W przypadku gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi wytaczenie
stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia Wykonawca nie
sktada (usuniecie tresci oSwiadczenia np. przez jego wykreslenie).
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Zatacznik nr 2

(miejscowosc, data)

(petna nazwa Wykonawcy)

OSWIADCZENIE

Sktadajac oferte na: , Kompleksowa obstuge bankowa budzetu gminy Miasta Putawy oraz jej
jednostek organizacyjnych w okresie od 1 listopada 2023 roku do 31 pazdziernika 2027 roku”

Wykonawca(y) /nazwa, adres/

oswiadcza, ze posiada oddziat, placowke, filie lub rownowazna jednostke organizacyjna na
terenie miejscowosci Putawy, zapewniajaca kompleksowa obstuge Zamawiajacego*

podpis i pieczec¢ osoby uprawnionej

* niepotrzebne skresli¢
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