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Dostepny samorzad — granty

Putawy, dnia 23.08.2023r.
Nr sprawy: WK.134.2.2023

Zapytanie ofertowe

W zwigzku z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z
2023 r. poz. 1605.), na podstawie Zarzgdzenia Nr 26/2023 Prezydenta Miasta Putawy z dnia 17 maja 2023 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamdwien publicznych, ktérych wartosc¢ jest mniejsza niz
130.000,00 zt,

zapraszamy w trybie zapytania ofertowego do ztozenia oferty cenowej na zrealizowanie zadania pn.
,Zapewnienie dostepnosci informacyjno-komunikacyjnej - PIM i ETR”

Zamawiajacy : Miasto Putawy,
ul. Lubelska 5,
24-100 Putawy,
NIP: 716-265-7627

I Opis przedmiotu zamdwienia
Przedmiotem zapytania ofertowego jest realizacja 2 (dwdch) ustug:

Ustuga Nr 1:
Ustuga ttumaczenia tekstdw pisanych dostarczonych przez Zamawiajgcego polegajgca na przygotowaniu
10 nagran (filméw) wideo w Polskim Jezyku Migowym (PJM) wraz z napisami w tym:.

a) Wykonanie 1 nagrania w PJM wraz z przygotowaniem napisdw w formacie *.SRT dot. dziatalnosci
Urzedu Miasta Putawy - ( 06-karta 1- Informacja o urzedzie.docx).

b) Wykonanie 1 nagrania w PJM wraz z przygotowaniem napisow w formacie *.SRT dot. informacji o
kartach ustug - ( 07-karta 2-Informacja o kartach ustug .docx).

c) Wykonanie 8 nagran w PJM wraz z przygotowaniem napisow w formacie *.SRT dla kazdego filmu z
osobna dot. ponizszych opiséw kart ustug. Kazda karta przedstawia jedng ustuge do
przettumaczenia:

— 08-karta 3 - Rejestr wyborcow.docx

— 09-karta 4 -SO — Wydawanie dowoddéw osobistych.docx
— 010-karta 5 -SO - Zameldowanie na pobyt staty.docx

— 011-karta 6 -USC - Wydanie odpisu.docx

— 012-karta 7- USC - Slub cywilny.docx

—  013-karta 8 -USC - Slub wyznaniowy.docx

— 014-karta 9 - USC - Zgtoszenie urodzenia dziecka.docx

— 015-karta 10 - USC - Zgtoszenie zgonu.docx

d) Napisy do poszczegdlnych nagran majg by¢ przygotowane w formacie *.SRT i zsynchronizowane
odpowiednio z filmem.

e) Filmy majg zosta¢ wykonane i dostarczone Zamawiajgcemu w standardzie Full HD, w rozdzielczosci
1920x1080, w formacie.mp4.

f) Dtugosc nagrania wideo zalezy od dtugosci tekstow do przettumaczenia.
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g)

h)

k)

Stroj ttumacza/ttumaczki powinien by¢ dostosowany do realizacji nagran, np. ciemne, stonowane
ubranie bez znakéw firmowych, bez stosowania bizuterii oraz ozdéb mogacych rozprasza¢ uwage, w
jednolitym kolorze, znaczgco odcinajgce sie od tfa i koloru ciata. Zaleca sie bluzke z dtugim rekawem.
Tto nagrania powinno by¢ state, jednolite, nieporuszajgce sie, w odpowiednim kontrascie z osobg
ttumacza/ttumaczki. Kolor tta — najlepiej odcienie niebieskiego, do uzgodnienia z Zamawiajgcym na
etapie realizacji zamowienia.

Swiatto powinno by¢ wyraznie i jednolicie o$wietlaé catg postaé ttumacza/ttumaczki.

Kadr musi obejmowac¢ ttumacza/ttumaczke od bioder w gére. Szerokos¢ kadru powinna byé
ustawiona tak, aby rece ttumacza/ttumaczki nie wychodzity poza niego. Ttumacz/ttumaczka
powinien/powinna zajmowac centralng czes$¢ ekranu. Kamera powinna by¢ zlokalizowana na
wysokosci oczu ttumacza/ttumaczki.

Kazdy z filmow bedzie zawierat widoczne logo Zamawiajacego (odpowiednie dla Miasta Putawy)
oraz informacje o projekcie ,,Dostepny samorzad - granty” wraz z logami UE, RP, Funduszy
Europejskich, PFRON.

Forma przedstawienia informacji o projekcie do uszczegétowienia z Zamawiajgcym na etapie
realizacji zamowienia po podpisaniu umowy.

Wraz z przekazaniem filmow przekazane zostang prawa autorskie pokrewne do wszystkich nagran
video na wszystkich polach eksploatacji.

Ustuga Nr 2

1.

Ustuga przygotowania dokumentu dot. dziatalnosci Urzedu Miasta Putawy (06-karta 1- Informacja o

urzedzie.docx ) do ETR (ang. Easy to Read) —tj. przygotowania informacji w tekscie tatwym do

czytania i zrozumienia przeznaczonego dla oséb z niepetnosprawnoscia intelektualna.

Przygotowany tekst:

— ma byé zgodny z Europejskimi standardami przygotowania tekstu tatwego do czytania i
zrozumienia,

— ma by¢ skonsultowany z osobg niepetnosprawng intelektualnie,

— ma obejmowac zasady stosowania sktadni, skrétdw, gramatyki i prezentacji wizualnej tak aby
przygotowany dokument byt zrozumiaty dla wiekszej grupy odbiorcow,

— ma posiada¢ odpowiedni kréj oraz wielkos$¢ czcionki,

— ma zawierac ilustracje (zdjecia, rysunki lub symbole),

— dokument ma by¢ dostepny cyfrowo.

Termin wykonania zamdwienia
Termin wykonania zamdwienia: do dnia 25 wrzesnia 2023 r.
Warunki udziatu w postepowaniu i podstawy wykluczenia

O udzielenie zamdéwienia moze ubiegad sie Wykonawca, ktéry ztozy pisemng oferte

Zatacznik Nr 1 do zapytania ofertowego — Formularz ofertowy do Zamawiajgcego i spetni

nastepujgce warunki udziatu w postepowaniu:

1. Jest uprawniony do wystepowania w obrocie prawnym, zgodnie z wymaganiami ustawowymi.
W celu potwierdzenia tego warunku Wykonawca dofacza do oferty podpisane Oswiadczenie
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10.

zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatacznik Nr 2 do zapytania ofertowego - Oswiadczenie o
warunkach udziatu w postepowaniu oraz niepodleganiu wykluczeniu;

Posiada odpowiednie uprawnienia do wykonania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci (jezeli
przepisy naktadajg taki obowigzek). W celu potwierdzenia tego warunku Wykonawca dofacza do
oferty podpisane Oswiadczenie zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatgcznik Nr 2 do zapytania
ofertowego - Oswiadczenie o warunkach udziatu w postepowaniu oraz niepodleganiu
wykluczeniu;

Nie toczy sie wobec niego postepowanie likwidacyjne oraz upadtosciowe. W celu potwierdzenia
tego warunku Wykonawca dotgcza do oferty podpisane Oswiadczenie zgodnie ze wzorem
stanowigcym Zatacznik Nr 2 do zapytania ofertowego - Oswiadczenie o warunkach udziatu w
postepowaniu oraz niepodleganiu wykluczeniu;

Nie podlega wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia
2022 r. o szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine
oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego;

W celu potwierdzenia powyzszego warunku Wykonawca dotfgcza do oferty podpisane
Oswiadczenie zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatgcznik Nr 2 do zapytania ofertowego -
Oswiadczenie o warunkach udziatu w postepowaniu oraz niepodleganiu wykluczeniu

Posiada odpowiednie dokumenty (certyfikaty zaswiadczenia z odbytych kurséw)
potwierdzajgcych biegta znajomos¢ polskiego jezyka migowego przez osoby przewidziane do
realizacji zamowienia;

W celu weryfikacji spetnienia ww. warunkéw prosimy o zatgczenie kopii certyfikatow,
zaswiadczen potwierdzajacych posiadanie kwalifikacji ttumaczeniowych i wypetnienie -

Tabeli Nr 1 znajdujacej sie w formularzu ofertowym, stanowigcym Zatacznik nr 1 do zapytania
ofertowego;

Doswiadczenie w zapewnianiu ustug ttumaczeniowych w zakresie polskiego jezyka migowego
rozumiane jako wykonanie, na potrzeby innych podmiotéw, co najmniej dwdch ustug
ttumaczenia na polski jezyk migowy tekstow /konferencji / spotkan / paneli / seminariéw /
audycji / programéw / filméw w okresie ostatnich dwdch lat przed uptywem terminu sktadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie;

Powyzsze wymagania nalezy wykaza¢ jako doswiadczenie Oferenta lub jako doswiadczenie oséb
wchodzgcych w sktad zespotu przewidzianego do realizacji przedmiotu zamdwienia -

Tabela Nr 2 znajdujaca sie w formularzu ofertowym, stanowigcym Zatacznik nr 1 do zapytania
ofertowego. W przypadku osdb niebedgcych pracownikami statymi Oferenta, nalezy dotgczy¢
oswiadczenie o gotowosci podjecia wspotpracy w przedmiocie zamdwienia;

Ocena spetniania ww. warunkéw udziatu w postepowaniu nastgpi na podstawie
przedstawionych przez Oferenta w/w os$wiadczen i dokumentéw dotgczonych do formularza
ofertowego. Z tresci zatgczonych dokumentéw musi jednoznacznie wynikaé, ze w/w warunki
Oferent spetnia. Niespetnienie ww. warunkéw bedzie skutkowato wykluczeniem Oferenta z
postepowania.

Informacje o oswiadczeniach i dokumentach, jakie ma dostarczy¢ wykonawca wraz z ofertg w celu
potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu:

a)

Wypetniony formularz ofertowy oraz petnomocnictwa szczegdlne lub rodzajowe, jezeli oferta
zostata podpisana przez osoby niewskazane we wtasciwym rejestrze, jako uprawnione do
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v

zaciggania zobowigzan w imieniu Oferenta Zatacznik Nr 1 - Formularz ofertowy do zapytania
ofertowego;

b) Oswiadczenie, ze spetnia warunki udziatu w postepowaniu Zatgcznik Nr 2 - Oswiadczenie o
warunkach udziatu w postepowaniu oraz niepodleganiu wykluczeniu.

Oferent ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Wizerunek osdb /ttumaczy bedzie upubliczniany na stronach internetowych Zamawiajgcego lub na

profilach medidw spotecznosciowych oraz innych nosnikach informacji.

Informacja o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z potencjalnymi Wykonawcami oraz

osobach uprawnionych do porozumiewania sie z Wykonawcami:

a) Zamawiajacy wyznacza nastepujgce osoby do porozumiewania sie z Wykonawcami w sprawach
dot. niniejszego postepowania:

- Pan Mariusz Niedbalski tel. kontaktowy 81 458 6066 - Wydziat Kultury, Promocji i Komunikacji
Spotecznej, e-mail: dostepnosc@um.pulawy.pl (w godzinach 8:00-15:00 od poniedziatku do pigtku)

- Pani Sylwia Skwara tel. kontaktowy 81 458 6182 - Wydziat Polityki Spotecznej i Senioralnej
e-mail: dostepnosc@um.pulawy.pl (w godzinach 8:00-15:00 od poniedziatku do pigtku)

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
Oferenci pozostajg zwigzani ztozong prze siebie ofertg 30 dni od ostatecznego terminu sktadania
ofert.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Oferte nalezy przygotowad czytelnie w jezyku polskim.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej zgodnie z wymogami umieszczonymi w Zapytaniu,

dotaczajgc wypetniony formularz ofertowy wraz z pozostatymi niezbednymi oswiadczeniami

Odrzucone zostang oferty, ktore:

a) bedga ztozone na formularzu niezgodnym z opisem niniejszego Zapytania lub nie bedg posiadaty
wszystkich niezbednych zatgcznikdw,

b) zostang ztozone przez oferenta, ktéry nie spetnia warunkéw okreslonych w zapytaniu
ofertowym,

c) nie odpowiadajg tresci zapytania ofertowego,

d) oferty, ktére wptyng po terminie nie beda rozpatrywane,

e) oferty niekompletne, nie ztozone na zatgczonym formularzu, niepodpisane, nieczytelne nie
beda rozpatrywane,

f) decydujaca jest data wptywu oferty do siedziby Zamawiajgcego, a nie data nadania oferty.

Dodatkowe informacje:

a) Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte na catos¢ zamodwienia,

b) Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamdwien uzupetniajgcych,

c) cena oferty musi uwzgledniaé catos¢ kosztow niezbednych dla realizacji przedmiotu
zamodwienia, wpisujac - cene brutto, cene netto oraz podatek VAT,

d) cena ofertowa ma charakter ryczattowy,
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VL.

gdzie:

e) cena oferty nalezy podac cyframi w ztotych polskich z doktadnoscig do dwéch miejsc po
przecinku,

f) tresé oferty powinna odpowiadac tresci zapytania ofertowego, przeciwnym wypadku oferta
zostanie odrzucona,

g) w ofercie nie mozna podawac upustow,

h) formularz ofertowy nie podlega uzupetnieniu,

i) oferta musi zostac podpisana przez osoby uprawnione do reprezentacji podmiotu sktadajgcego
oferte i ostemplowana pieczeciag firmowa,

Uniewaznienie postepowania:
1) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym etapie, do

Czasu zawarcia umowy.

2) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania takze w przypadku gdy:

a) nie ztozono zadnej oferty,

b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktdérg Zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamodwienia,

c) jezeli Oferent, ktdrego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy, a
Zamawiajgcy podejmuje decyzje, iz nie wybiera oferty najkorzystniejszej sposréd
pozostatych ofert,

d) gdy postepowanie obarczone bedzie wadg uniemozliwiajgcg zawarcie waznej umowy.

3) Ztytutu uniewaznienia postepowania Oferentom nie przystugujg zadne roszczenia w stosunku
do Zamawiajacego.

Opis kryteriow

1. Kryteria oceny ofert, informacja o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do
poszczegdlnych kryteridéw oceny oferty oraz opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie
danego kryterium oceny oferty.

a) Kryterium wyboru Wykonawcy jest cena (z posréd nieodrzuconych ofert): 100%.
b) W powyzszym kryterium oceniana bedzie cena brutto oferty podana przez wykonawce w
ofercie.
c) Maksymalng liczbe punktéw tj. 100 otrzyma wykonawca ktéry zaproponuje najnizszg cene.
d) Liczba punktéw wyliczona bedzie zgodnie z ponizszym wzorem, z doktadnoscig do dwdch miejsc
po przecinku:
C=Cn /Co x 100 pkt.

C —ilos¢ punktéw uzyskanych za kryterium ,,cena”
Cn — cena brutto najtanszej oferty,
Co — cena brutto ocenianej oferty.

2) Zamawiajgcy wybierze oferte, ktdora uzyska najwiekszg liczbe punktow sposrod
waznych nie odrzuconych ofert.
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VIl.  Miejsce i termin sktadania i otwarcia ofert

1. Oferte cenowg nalezy sktada¢ Zamawiajgcemu (sporzadzong zgodnie ze wzorem stanowigcym
Zatacznik Nr 1 do zapytania ofertowego (02_Zatacznik Nr 1 do zapytania ofertowego - formularz
ofertowy.docx):

- W wersji papierowej na adres:
Urzad Miasta Putawy, ul. Lubelska 5, 24 — 100 Putawy (Wydziat Obstugi Mieszkancow ),

- lub w wersji elektronicznej na adres
e-mail: um@um.pulawy.pl

2. Termin sktadania ofert: do dnia 25.08.2023 r. do godz. 14:00. (decyduje data wptywu na dziennik
Zamawiajgcego).

3. Oferte sktadang osobiscie lub za posrednictwem operatora pocztowego nalezy ztozyé w
nieprzejrzystej i zamknietej kopercie z dopiskiem:

»,Oferta - Zapewnienie dostepnosci informacyjno-komunikacyjnej - PIM i ETR”
W przypadku ztozenia przez Wykonawce wiecej niz jednej oferty zadna z nich nie moze by¢ brana
pod uwage.

4. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte na cato$¢ zamdwienia.

5. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ przeprowadzenia dodatkowych rokowan z Wykonawcg, ktéry
ztozyt najkorzystniejszg oferte.

6. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie przekazana drogg elektroniczng, ktorzy
ztozg oferte lub opublikowana na stronie www.pulawy.eu w sekcji , Tablica ogtoszen”.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wzywania Wykonawcéw do sktadania wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych dokumentéw i tresci oferty oraz uzupetniania dokumentow, jak
rowniez do poprawiania w ofertach oczywistych omytek rachunkowych i pisarskich.

8. Wybrany Wykonawca moze przystgpic¢ do realizacji zamdwienia po podpisaniu umowy.

9. W przypadku odmowy zawarcia umowy przez Wykonawce, ktdrego oferta zostata wybrana,
Zamawiajgcy moze wybrac oferte najkorzystniejszg — najtafisza sposréd pozostatych ofert, bez
przeprowadzania ponownego badania i oceny ofert.

10. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odwotania lub uniewaznienia postepowania bez podania
przyczyny, a takze do pozostawienia zapytania bez dokonania wyboru.

11. Warunki postepowania mogg by¢ zmienione lub odwotane w kazdym czasie do uptywu terminu
sktadania ofert. Informacja o ewentualnych zmianach dokumentéw postepowania zostang
przekazane do Wykonawcdw biorgcych udziat w postepowaniu.

VIII. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w

sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie

o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO" informuje, ze:

1) Administratorem Panstwa danych osobowych jest Prezydent Miasta Putawy z siedzibg w Putawach,
Urzad Miasta Putawy, 24-100 Putawy, ul. Lubelska 5;

2) Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych w Urzedzie Miasta Putawy mozliwy jest pod numerem tel. nr.
81458 61 07 lub adresem e-mail: iod@um.pulawy.pl;
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3)

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO w celu zwigzanym z
postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego ponizej 130 000 zt pn. Zapewnienie dostepnosci
informacyjno-komunikacyjnej - PJM i ETR” w ramach realizacji projektu pn. ,Poprawa dostepnosci do
ustug publicznych swiadczonych przez Urzedu Miasta Putawy dla oséb ze szczegdlnymi potrzebami, w
tym osdb z niepetnosprawnosciami” prowadzonym w trybie przewidzianym Zarzgdzeniem Nr 26/2023
Prezydenta Miasta Putawy z dnia 17 maja 2023 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania
zamoéwien publicznych, ktérych wartos$é jest mniejsza niz 130 000 zt.

Pani/Pana dane osobowe nie bedg wykorzystywane do celdw innych niz te, dla ktorych zostaty

pierwotnie zebrane.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg wytgcznie podmioty uprawnione do uzyskania danych

osobowych na podstawie przepisdw prawa.

Pani/Pana dane osobowe przechowywane bedg, zgodnie z rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministréw z

dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej jednolitych rzeczowych wykazdéw akt oraz

instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych.

Posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/ Pana danych osobowych skorzystanie z
prawa sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego ponizej 130 000 zt ani zmiang postanowierr umowy w zakresie niezgodnym z
przepisami prawa;

¢) na podstawie art. 18 RODO ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem
przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma
zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw
ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej lub ze wzgledu na
wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego);

d) na podstawie art. 20 ust. 1 lit a RODO prawo do przenoszenia danych osobowych;

e) prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Nie przystuguje Pani/Panu:
a) wzw. zart. 17 ust. 3 lit. d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
b) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. b RODO.

2. Nie podanie przez Panig/Pana danych osobowych wytgcza mozliwos$¢ zawarcia umowy.

Zataczniki:

— 02_Zatacznik Nr 1 do zapytania ofertowego - formularz ofertowy.docx

— 03_Zatacznik Nr 2 do zapytania ofertowego - Oswiadczenie o warunkach udziatu w postepowaniu
oraz niepodleganiu wykluczeniu.docx

— 04_Zatacznik Nr 3 do zapytania ofertowego - Wzé6r Umowy PJM-ETR .docx

— 05_Zatacznik Nr 3 do umowy - klauzula informacyjna.docx

— 06-karta 1 - Informacja o urzedzie.docx

— 07-karta 2-Informacja o kartach ustug.docx

— 08-karta 3 -rejestr wyborcéw.docx

— 09-karta 4 -SO — Wydawanie dowoddw osobistych.docx

— 010-karta 5 -SO - Zameldowanie na pobyt staty.docx
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Dostepny samorzad — granty

— 011-karta 6-USC - Wydanie odpisu.docx

— 012-karta 7- USC - Slub cywilny.docx

— 013-karta 8 -USC - Slub wyznaniowy.docx

— 014-karta 9 - USC - Zgtoszenie urodzenia dziecka.docx
— 015-karta 10 - USC - Zgtoszenie zgonu.docx
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